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                                             北京信城通数码科技有限公司

电子监管企业端系统 申报流程手册
1、 单货物含多生产批（实现1种货物对多个生产批的报检）
以下以1种货物对2个生产批为例，具体步骤：

1、 图（1）
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图（1）

如图（1）所示，首先建立要做生产批，点击保存并继续进入：

2、 图（2）
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图（2）
如图（2）进行录入检测数据，填写真实的检测数值确认点击项目评定并返回如果评定不合格进入到图（3），评定合格会进入图（4）；
3、 图（3）
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图（3）
在这个页面确认信息正确后要点击保存并返回，会进入到图（4）的页面；
4、 图（4）
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图（4）

按上述步骤再做第2个生产批，然后在主页面的功能项上选择商务管理的组批申报，进入到图（5）：

5、 图（5）
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图（5）

点击增加按钮后进入：

6、 图（6）
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图（6）

进入到生产批查询页面后选择要出境的一个生产批，然后点击确定按钮进入图（7），注意这里一定要单个的选择，不要多选；
7、 图（7）
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图（7）

这样页面上出现简易申报流程的基本模式（1种货物对应1个生产批），点击图（7）标红的增加按钮会进入到：

8、 图（8）
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图（8）

选择要出境的另外1个生产批，点击（注意：在这里可以多选生产批）确定按钮，进入：

9、 图（9）
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图（9）

图（7）与图（9）进行对比观察，只在货物生产批信息中又增加了一个生产批，其他的没有变化，点击保存并报检后进入：

10、 图（10）
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图（10）

图（10）为报检单据，按照规则填写，点击申报等待回执。
2、 多货物含多生产批
以下以2种货物对应2个生产批为例；

做这个操作之前也需要有做过合格评定后的货物和生产批，具体操作如实现单货物对多生产批的操作步骤的图（1）--图（5），如：

1、 图（11）
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图（11）

增加一个货物一个生产批后，点击图（11）组批货物信息中的标红增加按钮，进入：

2、 图（12）
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图（12）
选择要出境的生产批点击确定按钮进入：

3、 图（13）
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图（13）
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图（14）
 图（14）是未增加货物和增加货物后的对比图，可以看出来增加货物后，原货物对应一个生产批，后增加的货物对应一个生产批并且增加了货物序号，在图中可以看出来，这个组批是有两中货物分别对应一种生产批组成的。点击保存并报检后进入出境报检单页面；
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图（15）
在这里和正常的报检单据没什么不同，注意如图（15）标红的地方，在报检单中显示这个单据中有2种货物，当企业忘记没有填写第2种货物信息的时候，系统会提示未填全，不允许暂存或申报，填写完全后申报等待回执即可。
3、 注意事项
1、 页面超时，提示请关闭浏览器

在使用用户申报系统的时候，在填写单据的过程中由于较长时间空闲会出现会话超时请关闭浏览器的提示，这个是数字证书的安全措施（例如申报人在填写的过程中有事需要处理，没有关闭页面，系统过一定的时间会自动关闭浏览器，避免外人操作）。
2、 禁用浏览器的“后退”按钮

点击保存并报检进入报检单的页面后，禁止使用网页上标红的后退按钮，如果使用对已经确认无误的单据没有影响，相对还未确认是否要更改的单据就会出现组批数量用完的提示，会影响报检！！！！如下图所显示：
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如果企业要采用常规报检流程进行报检，有不清楚的电话望电话咨询信城通客服人员确认后再做，避免操作错误。
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